
 

 

INFORME FINANCIERO DE BECAS 
GUIA PARA PRESENTACION DE INFORMES 

FINANCIEROS 
 

SE PRESENTARÁ UN INFORME POR CADA ANEXO DEL CONVENIO 
EN FORMA IMPRESA. 
 
1.- REFERENCIAS DEL APOYO A BECAS: 
 
LLENAR LA HOJA DEL RESUMEN FINANCIERO. 
 
1. NOMBRE DEL BECARIO (SEGÚN ANEXO DEL CONVENIO) 
2. NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN 
3. NOMBRE DEL CENTRO DE INVESTIGACIÓN, LA DEPENDENCIA SI 
ES EL CASO, FACULTAD O DEPARTAMENTO.  
4. NÚMERO DEL CONVENIO INCLUYENDO EL NÚMERO DEL ANEXO 
5. PERIODO DEL APOYO (SEGÚN ANEXO) 
6. PERIODO QUE SE REPORTA EN ESTE INFORME 
7. FECHA EN QUE SE ELABORA EL INFORME 
 
TABLA DE RESUMEN 
 
1. MONTO AUTORIZADO SEGÚN EL ANEXO DEL CONVENIO 
2. MONTO COMPROBADO EN ESTE INFORME 
3. SALDO PENDIENTE A COMPROBAR O REINTEGRAR AL 
CONCYTEG 
4. MONTO REINTEGRADO A CONCYTEG 
 
VALIDACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
 
1. NOMBRE Y FIRMA DEL ADMINISTRADOR DEL PROYECTO 
(SEGÚN PROTOCOLO) 
2. NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO 
(SEGÚN ANEXO DEL CONVENIO) 
 
2.- INFORME: 
 
1.- PRESENTAR LA RELACION Y ESPECIFICACION DE LOS RUBROS 
APOYADOS EN EL CONVENIO. 
 
 



 
3.- RESPALDO DEL INFORME: 
 
1.-ANEXAR COPIA LEGIBLE DE CADA UNA DE LOS RECIBOS FIRMADOS 
POR EL BECARIO Y FOTOCOPIA DE LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL 
CON LA FIRMA DEL BENEFICIARIO. (IFE, PASAPORTE, CARTILLA 
MILITAR). 
 
NOTA: LA FIRMA DEL BECARIO EN EL RECIBO, DEBERÁ CORRESPONDER A 
LA QUE TIENE ASENTADA EN LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 
 
2.- NOMBRE Y FIRMA DEL ADMINISTRADOR DEL PROYECTO Y DEL 
RESPONSABLE DEL PROYECTO AVALANDO CADA ANEXO DEL INFORME. 
 
3.- PRESENTAR EL INFORME EN ORIGINAL EN TINTA NEGRA. 
 
NOTA: EL 100% DE LO MANIFESTADO EN EL INFORME DEBERÁ 
RESPALDARSE CON RECIBOS FIRMADOS 
 
4.- CADA RECIBO DEBERÁ CONTENER LA SIGUIENTE INFORMACIÓN: 
•  NOMBRE COMPLETO DEL ALUMO 
•  MONTO DEL APOYO EN NÚMERO Y LETRA 
•  NÚMERO DE CONVENIO Y ANEXO 
•  FECHA A LA QUE CORRESPONDE EL APOYO 
•  FECHA DE ENTREGA DE LA BECA 
•  NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO DE RECIBIDO 
•  SELLO DE LA INSTITUCIÓN 
•  NÚMERO CONSECUTIVO DEL RECIBO 
 
5.- EN CASO DE CONTAR CON AUTORIZACIÓN DE PRÓRROGA O 
TRANSFERENCIA, FAVOR DE ANEXAR UNA FOTOCOPIA AL INFORME. 


